BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC THANH PONG Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6:39QD-PHTD - Hdi Dirong, ngay 4 thdng A2 néim 2023
QUYET PINH

V& viée ban hanh N§i quy Thw vién Trudng Pai hgec Thanh Péng

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC THANH DONG

Cdn cur Ouyér dinh s6 1489/0P-TTg ngay 17 thing 9 ndm 2009 cia Thi
z‘uomg Chinh phii vé viéc thanh Idp Truong Dai hoc Thanh Dong;

Cén cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012; Ludt sita doi, b6 sung mot
s6 diéu cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Cén cur Ludt Thw vién ngay 21/11/2019;

. Cancu Quyer dinh SO 13/2008/0P-BVHTTDL ngay 1 0/3/2008 cua Bé Vin
héa, Thé thao va Du lich vé viéc ban hénh Quy ché mdu t6 chikc va hoat dong thur
vién truong dai hoc;

Cén it Théng t s& 14/2023/TT-BGDBT ngay 17/7/2023 ciia BS Gido duc
va dao tao quy dinh tiéu chudn thu vién co s¢ gido duc dai hoc;

Xét dé nghi cia Trudng phong Hanh chinh - Téng hop.

'QUYET PINH:

| Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay N6i quy Thu vién ct‘la Truong
Pai hoc Thanh Dong. _ |
Pidu 2. Noi quy thu vién dugc 4p dung trong Truong Dai hoc Thanh Poéng.
Giao cho thu vién trién khai thuc hién. Cac quy dinh truéc day tréi véi Noi quy
nay ddu bai bo. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Tmong phong Hanh chinh - Toncr hop, cac don vi va cé nhéan co
lién quan cén clr Quyét dinh thi hanh. -

HIEU TRUOGNG
» MIEU TRUONG

Noi nhan:

- Nhu diéu 3;

- BGH (@ ble);
-Luu VT, HC-TH.

S

guyén Thi Hoa Ly




NOI QUY THU VIEN

(Ban hanh kém theo quyét dinh s6 ANKOD-DHTD ngay 49 thdng Jdndm 2023 ciia
Hiéu trudng Truong Dai hoc Thanh Doéng)

Piéu 1. Poi twong phuc vu
- Ban doc 1a can bd, giang vién, sinh vién, hoc vién cta trudng Pai hoc Thanh Dong

- Ban doc ngoai trudng cé dang ky st dung thu vién Thuong xuyén/ Khong thuong
xuyén cé thé thu vién ciia Trudng.

Piéu 2. Thoi gian phuc vu
- Thu vién m& cra phuc vu ban doc tir thir Hai dén thir Bay.
- Thoi gian phuc vu cu thé nhu sau:

Sang: tir 7h30 dén 11h30;

Chidu: tir 13h00-17h00 (tiry theo mia)
- Cht nhat va ngay nghi 18 theo quy dinh: thu vién khéng phuc vu.
Pidu 3. Piéu kién sir dung thw vién
- Cén b9, giang vién cla tru'cmg: str dung thé c4n bo- .
- Sinh vién, hoc vién ctia trudng: st dung thé sinh vién, thé hoc vién
- Ban‘ doc ngoai trudng:

+ Péi véi Ban doc khong thudng xuyén: st dung glay ching minh nhén dan/thé can
cuGc cong dén, glay gi6i thiéu cla co quan hodc cc giay to thy than khac.

+ B_m v6i Ban doc thudng xuyén: sit dung Thé thu vién (danh cho ban doc ngoai trudng)
Luuy:

- Khong duoc'sir dung the sinh vién/thé hoc vi'én/thé can bd ctia nguoi khac;

- Khéng duoe cho ngudi khéc st dung thé cia minh;

- Khi mét thé, bao ngay cho thu vién va lién hé Phong Cong tac sinh vién hodc Phong
Pao tao sau dai hoc cAp lai thé.

Diéu 4. Hinh thirc phuc vu

Thu vién phuc vu theo hinh thirc Kho m& (ban doc tu chon tai liéu minh cén trong kho
tai ht;u)

a) Poc tgi ché

- Tt ca tai liéu trong thu vién déu dugc phuc vu cho doc tai chd.
- Tai liéu dién t&r, CD-ROM: st dung tai may tinh cta thu vién
Luuy:

- Khéng dugc ty y mang tai ligu ra khoi phong doc.

- Khong st dung cac thiét bi may moéc danh neng cho ban doc qua thoi gian theo Quy
_ dinh sir dung phong méy tinh. '



b) Muwon vé nha

- Tai liéu dugc muon vé: tai liéu gido trinh ctia Trudng, tai liéu khéc

- S6 lirc,mg: ban doc chi dugc muon t6i da: 3 tai liéw/lugt muon.

- Thoi gian muon:

+ Ban doc 12 sinh vién, hoc vién: 07 ngay

+ Ban doc 1a can b§: 14 ngay

¢) Gia han thoi gian mwon tai li¢u

- S6 1an gia han tdi da: 01 1an/luot mu(jrn. '

- Thoi gian gia han tuong duong thoi gian muon, va dugce tinh tir ngay gia han thanh
cong.

d) Mdy tinh

May tinh tai thu vién dugc phuc vu mién phi va chi dung cho muc dich hoc tdp, nghién
curir.

d) Sab chup tai ligu trong thu vién

Ban doc phai ton trong Ludt Ban quyén khi sit dung tai liéu, khong dwoc phép tu ¥ sao
chup tai liéu (theo quy dinh) cta thu vién. Khi c6 nhu céu sao chup mdt phén tai liéu
(<1/10) phuc vu cho muc dich hoc tap, nghién ctru, ban doc lién hé véi can bo thu vién
truc quay phuc vu de duge hd tro. :

e) Poi véi thw vién dten fr

Thu vién dién tu/ Thu vién s6 14 tai nguyén phuc vy cho muc dich hoc tap, nghién ctu
va gidng day cla cén b9, gido vién, siiih vién trong Nha trudng. Mdi c4 nhén déu phai
~ tudn tha nhitng ndi qui st dung sau:

- Gift gin tai khoan truy cap da dang ky va mét khiu truy cép, khéng dugc chia sé voi
¢4 nhén hoic tb chitc khac

"~ Chi str dung tai liéu cho viéc hoc tdp va nghién ciru cua ca nhan. Khong trao doi, mua
ban vi muc dich kinh doanh thuong mai :

- Péi v6imbt s6 tai lidu do Nha truong xuét ban, ban doc c6 thé xem toan van ndi dung.
Vi tai liéu khac c6 ban quyen tac gid, ban doc chi xem dugc mot phan. Néu ban doc
cin xem todn vin & ché do tra phi. Ban doc lién hé véi thu vién theo hom thu:

thuvientdu@gmail.com d8 duogc giai quyét

- Khong st dung hé théng méy tinh vao viéc riéng

- Nglnem cAm sit dung mang internet nhim su dung, luu trit, khai théc, chuyen tai cdc
ngudn thong tin bét hop phap, ¢6 no6i dung xéu, ddi truy hoic gdy hai dén 1oi ich quéc
gia, anh hudng dén kinh té, chinh tri, vin hoa, x4 hdi, an ninh, quoc phong

- Nghiém cAm viéc x06a, thém, bot hay thay dbi ndi dung théng tin, gy hai dén co s& dit
liéu cta thu vién hodc tim céch phé hoai hé thong mang may tinh

- Nguoi dung khong dwgc phép cai dat bét ctr phan mém nao vao méy. Néu mudn sao
chép, download dif liéu clia thu vién hodc cai dat phan mé&m cén c6 sy déng y cua can

bd phu trach thu vién



Diéu 5. Sir dung hé théng tra ctru

Ban_ doc sur dung hé théng tra ctu cua thu vién dé tim tai liéu, bao gf‘)m:'
- Bang huéng dén: tai website va phong doc thu vién.

- Bang chu dé : tai website va phong doc thu vién.

-Tra clru truc tuyén: tai website:
https://thuvienso.thanhdong.edu.vi/Home/TimKiemChinh?SubID=1 va cic may tinh
tra ctu cua thu vién.

Luu ¥: Ban doc phai tudn theo chi dan. quy dinh cta thu vién; may tinh tra ctru chi duge
dung cho muc dich tra tim tai liéu tai thu vién, khong dung cho muc dich khac.

Dleu 6. Trach nhiém ctia ban doc

Ban doc c6 quyén va trach nhiém theo Quy dinh vé cong tic Thu vién va st dung thu
vién Truong Pai hoc Thanh Péng.

a) Khivao thw vién
- Xuat trinh thé thu vién cho can bd thu vién truc quéy ti€p nhén (tai cira vao Thu vién).

- D6i v6i c4 nhan khéng phai 12 ban doc ctia thu vién, nhung c6 nhu céu str dung tai liéu
thw vién, cAn xuft tr 111h mot trong nhitng gidy to sau: gidy ching minh nhén dan/Thé
cin cudce cong dén; glay gidi thiéu ctia co-quan; hodc céc gidy to tuy than khéc c6 anh.

-bé cip, tai. ... va cac vat dung ca nhén khdc vao ding noi quy dinh.
- Ty quén ly tu trang, tién bac va céac vét dung, gié‘iy t& cd nhén co gia tri khac.
b) Trong thuw vién '

- Chédp hanh ding céc quy dinh cua thu vién v€ vi€c su dung tai liéu thu vién va quy
dinh str dung cac phong doc tai thu vién.

- Thye hién theo huéng dan ciia can bd thu vién.

- Thuc hién nép sbng vin minh, tén trong khong gian doc cua moi nguoi (di nhe, noéi
kh&, chuyén dién thoai sang ché d6 rung, khong noi chuyén riéng, khéng noi chuyén

dién thoai trong khu vuc céc phong phuc vy, ...), khéng co cac hanh vi thiéu van hoa
khac lam anh huéng dén trat tw chung va moi t1u0’ng, canh quan thu vién.

- Chi st dung nuéc ubng trong chai/binh nude cd'nhén bén ngoai cac phong phuc vu tai
khu vuc danh riéng. Khéng st dung thirc an trong phong thu vién.

© - Kiém tra tai liéu trudc khi st dung, va bdo vdi can bd thu vién vé tinh trang bét thuon g

cua tai liéu néu co.

- Bao vé tai san thu vién:

+ Giﬁ' gin, bao quan tai liéu: khéng dugc danh trao, chiém doat, xé, cit xén, gép goc,
viét, v&, t6 mau... hodc lam hu hai tai liéu.

+ Gifi gin thiét bi va c4c vat dung khac cia thu vién.

nhiém vu.

c¢) Khi ra khoi thu vién

- Tra tai liéu doc tai chd trudc khi ra khoi phong



- Tra lai chia khoa tii (néu c6) trude khi ra khoi thu vién

- C6 nghia vu cho kiém tra tai liéu cling nhu céc vat dung mang ra khéi thu vién khi co
yéu cdu clia ngudi cé trach nhiém.

Pidu 7. Trach nhiém cda can bj thw vién

Cé4n bd thu vién c6 quyén va trach nhiém theo Quy dinh vé cong tac thu vién va sir dung
thu vién Trudng Dai hoc Thanh Dong.

- Phuc vu ban doc v6i thai d9 than thién, c6i mé trén tinh than hop tac.

- Khi tiép nhén céc yéu cdu clia ban doc, nhanh chéng xu ly théng tin, phcn hop v6i cac
b6 phén lién quan nham dap tmg tbt nhét céc yéu chu cia ban doc.

- Béo vé tai 11@11, tai san cua thu vién va nhic nhd ban doc thuc hién Ndi quy thu vién
va Quy dinh gift trét tu va vé sinh trong nha truong.

Pidu 8. Xir Iy vi pham

8.1. Cdc hanh vi vi pham nji quy thw vién

(a) Khong xudt trinh thé khi vao thu vién;

(b) Str dung thé/ tai khoan ban doc ctia ngudi khac;

- (c¢) Cé hanh vi gay mAt trat tu, vé sinh, khong tudn theo huéng dan cua can bd thu vién:
(d) C6 thai d9, hanh vi thidu van minh, thiéu tinh thin xdy dung dbi véi thu vién;

(e) Lam xdo trdn tai liéu trén ké, khong tra tai :liéu hodc dit tai liéu sai vi tri da danh déu
trén ké; '

(f) Khong tra chia khoa ding quy diﬁh;

(g) Vi pham vé Quy dinh sir dung méy tinh;

(h) Vi pham v& muon, tra séch

+ St dung thé/tai khoan ban doc ctia ngudi khéc dé muon sach.

"+ Khong tra sach/ tra sach tré han: sau han tra séch 30 ngay, thu vién s& giri thong bao .

" mbdi tra sach vé don vi 16p (Ban can su, c¢b v&n hoc tap). Sau 7 ngdy giri théng bao, thu
vién s& xir ly vi pham theo quy dinh.

(i) Vi pham vé sir dung tai liéu

+ Mang tai liéu trai phép ra khoi thu vién

+ Sao chup trai phép tai liéu thu vién;

+ Tréo dbi, hﬁy hoai, chiém dung tai liéu va céc tai san khéc cta thu vién |
8.2 Xk ly vi pham

8.2.1. Hinh thitc xir ly vi pham

- Nhic nho

- Khéa tai khoan ban doc

- Boi thuong

.



- Truong hop vi pham nghiém trong: s€ xur ly theo quy dinh ctia Nghi dinh x{r phat vi
pham hanh chinh trong linh vye van héa - thong tin va cac quy dinh khéc ctua phap luat.

8.2.2. Muc do xu ly vi pham
- Nhéc nho:

+ Vi pham lan dAu d6i v6i cac hanh vi (a), (b), (¢). (d), (), (), (g); chua gdy hdu qua
nghiém trong.

- Khoa tai khoan ban doc 1 thang:

+ Vi pham 14n 2 dbi v6i cac hanh vi (a), (b), (c), (d) (e), (D), (g)
+ hoéc vi pham 14n ddu va gy héu qué nghiém trong:

+ Vi pham I3n dAu déi véi céc hanh vi (h).

- Khéa tai khoan ban doc 2 thang:

+ Vi pham 14n 3 d6i véi cac hanh vi (a), (b), (¢); (d), (¢), (), (g). hodc vi pham lan dau
va gdy héu qua nghiém trong;

+ Vi pham 14n 2 céc hanh vi (h).

- Khéa tai khoan ban doc 01 ndm hoc/ khoa hoc:

+ Vi pham 14n 4 d6i v6i céc hanh vi (a), (b), (), (d), (e), (0, (8);

+ Vipham 1an 3 cac hanh vi (h);

+ Vi pham hanh vi (i).

8.3. Ouy d‘mlz boi thuwong
" - Trudng hop tai liéu bi hu héng, bi mét: b01 thuong theo Quy dinh ctia Thu vién.

Bang 1. Quy dinh bdi thuong tai liéu

1T Loai tai li¢u Gi4 tri bdi thuong 1
1 * [Tai liéu con phat hanh Mua tai liéu méi tai ban + phi xir Iy k¥|.
: thuét. -

2 |- Tai liu khong con phat hanh. Béi thuong 3.000 déng/trang + phi xi-

| T4 liéu khong gia gbe dinh kém. ly k§ thudt.

_ Tai lidu quy hieém - Sach khong con tai ban.

Dleu 9. Té chire thue hién

Thu vién c6 trich nhiém théng bdo “Noi quy thu vién” t&i tht ca ban doc. Ban doc ¢
trach nhiém thuc hién nghiém tic céc quy. dinh trong | ndi quy nay./.



